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، می توانید نماییداضافه  را یک فایل دیگر متصل به یک سند ایندکس شده،  آخر فایلیا صورتی که نیاز است به اول و  در

 استفاده نایید. clipاز قابلیت 

 ایجاد ورژن جدید بر روی فایل مورد نظر اعمال گردد و یا بدونمی تواند همراه با ایجاد یک ورژن جدید  clipقابلیت 

ستجو بر روی سند راست کلیک نمایید جبه صورت زیر است که در نتیجه  clipساده ترین روش :  versionبدون ایجاد 

 را انتخاب نمایید: clipو از منو گزینه 

 

 

 استفاده نموده و یا یک سند را از کامپیوتر وارد سیستم نمایید. trayمی توانید از اسناد موجود در   clipدر محیط 
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 کلیک نمایید. clipدلخواه، بر روی گزینه پس از اضافه نمودن فایل و یا فایلهای مورد نظر و ایجاد ترتیب مورد 

 



3 | P a g e  
 

 : versionایجاد  بهمراه

 به دو روش امکان پذیر است:

 نمایید. check-inو  check-outبا استفاده از روش بالا فایل مورد نظر را تغییر داده و سپس یکبار  -1

نمایید و اسناد مورد نیاز را به آن  unclip، فایل مورد نظر را  trayدر  نموده و check-outسند مورد نظر را  -2

 نمایید. check-inنمایید و در آخر  clipاضافه کرده و همه آنها را 

می توانید فایل را  به  نمی باشد. میسر check-inبه ابتدای فایل و  صفحه، امکان اضافه نمودن روش دومنکته مهم : در 

نموده و سپس ترتیب را  unclipنموده و سپس  check-outنموده و سپس  check-inانتهای آن اضافه نمایید و 

 نمایید که به هیچ وجه توصیه نمی گردد. check-inو  clipتغییر داده و مجدد 

 

 

 

 


